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NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Tunja, mayo 2026

Sefior(a)

JULIAN ALFONSO VALERO BUSTOS

Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR.9183534
Coordinador Académico

Coordinador Académico

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual del 1 al 30 de
mayo 2026

Referencia: No CO1 PCCNTR.9183534 del afio 2026

Maria Cristina Martinez Vargas, identificado con la cédula de ciudadania nro.46361092, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de treinta y cuatro
millones setecientos noventa y cuatro mil doscientos seis pesos moneda legal ($34.794.206) incluido IVA.
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer pago
correspondiente al mes febrero de 2026 por valor de dos millones cuatrocientos cuarenta y unos mil
seiscientos noventa y nueve pesos moneda legal (52.441.699) incluido IVA, o proporcional al nimero de
dias reportados durante el mes. b). Ocho pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2026 por
valor de tres millones seiscientos sesenta y dos mil quinientos cuarenta y ocho pesos moneda legal
(53.662.548) incluido IVA, y un pago final por valor de tres millones cincuenta y dos mil ciento veinticuatro
pesos moneda legal (53.052.124) incluido IVA, que se pagara en el mes de noviembre de 2026.
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Plazo: Sera hasta el 25 de noviembre del 2026

Objeto: Prestar servicios profesionales en la planeacion y ejecucién de la formacion, asi como

la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefos curriculares asignados, en el area
de ARTESANIAS, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia
con lineamientos establecidos por la Direcciéon del Sistema Nacional de Formacidon para el Trabajo y la
Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina - Campe
SENA

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Planear las acciones para orientar la | Planee las acciones para | Plataformas Institucionales:
formaciéon Profesional integral, de |orientar la formacién
acuerdo con la programacién asignada | Profesional integral, de | TEAMS —Portafolio del Instructor.
por el respectivo coordinador |acuerdo con la
académico, de conformidad con los | programacion  asignada 7. FICHA 3510098 ELABORACION
lineamientos institucionales. por el respectivo
coordinador  académico DE PRODUCTOS ARTESANALES
/supervisor del contrato, | EN MACRAME MONGUI
de conformidad con los | 8. FICHA 3516331 ELABORACION
lineamientos DE TEJIDOS EN TELARES
institucionales.
SOGAMOSO
Carpeta de obligacion 1. SECOP
Anexo 1: Programacion mes
Anexo 2: Guia de aprendizaje
Anexo 3: Material de Apoyo
Anexo 4: Instrumentos de Evaluacién
estructurados por el Instructor
2 Orientar el proceso de ensefianza-|Oriente el proceso de | Oriente formacidn presencial en dos
aprendizaje, de acuerdo con el |ensefianza-aprendizaje, (2) Fichas en los programas de
procedimiento de ejecucién de la|de acuerdo con el| 52620007 V1 ELABORACION DE
formacion profesional integral y la | procedimiento de | PRODUCTOS ARTESANALES EN
programacion asignada ejecucion de la formacion | MACRAME 52620006 ELABORACION
profesional integral y la | DE TEJIDOS EN TELARES en el Area
programacion asignada de ARTESANIAS, segln asignacion y
que se describe a continuacion:
FICHA 3510098

GCCON-F-087 V1



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/7.%20FICHA%203510098%20%20ELABORACION%20DE%20PRODUCTOS%20ARTESANALES%20EN%20MACRAME%20MONGUI?csf=1&web=1&e=Rkejh4
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/7.%20FICHA%203510098%20%20ELABORACION%20DE%20PRODUCTOS%20ARTESANALES%20EN%20MACRAME%20MONGUI?csf=1&web=1&e=Rkejh4
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/7.%20FICHA%203510098%20%20ELABORACION%20DE%20PRODUCTOS%20ARTESANALES%20EN%20MACRAME%20MONGUI?csf=1&web=1&e=Rkejh4
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/8.%20FICHA%203516331%20%20ELABORACION%20DE%20TEJIDOS%20EN%20TELARES%20%20SOGAMOSO?csf=1&web=1&e=eVPSwl
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/8.%20FICHA%203516331%20%20ELABORACION%20DE%20TEJIDOS%20EN%20TELARES%20%20SOGAMOSO?csf=1&web=1&e=eVPSwl
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jvalerob_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%202026/PORTAFOLIOS%20INSTRUCTOR/CAMPESENA/MARIA%20CRISTINA%20MARTINEZ/8.%20FICHA%203516331%20%20ELABORACION%20DE%20TEJIDOS%20EN%20TELARES%20%20SOGAMOSO?csf=1&web=1&e=eVPSwl

SENA

N

Programa: 52620007 V1
ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME
Competencia: Coser piezas seguin
métodos artesanales y tipo de
materiales

Numero Aprendices Matriculados:
15

FICHA3516331

52620006 ELABORACION DE TEJIDOS
EN TELARES

Competencia: Operar telar segun
técnica de calada manual

Numero Aprendices Matriculados:
30

Carpeta de obligacion 2. SECOP
Anexo 1: Reporte de tiempos
SOFIAPLUS mes de mayo Formacién
presencial

Anexo 2: Registro Fotografico (marca
de agua fecha y lugar)

Evaluar las evidencias de aprendizaje
de acuerdo con el procedimiento de
ejecucioén de la formacion profesional
integral y la programacion asignada

Evalué las evidencias de
aprendizaje de acuerdo
con el procedimiento de
ejecucion de la formacion

profesional integral vy
criterios de la Guia de
Aprendizaje y

programacién asignada.

Se aplican instrumentos de
evaluacion para toma de evidencias

FICHA 3510098

Programa: 52620007 V1
ELABORACION DE PRODUCTOS
ARTESANALES EN MACRAME
Competencia: Desarrollar productos
artesanales en macramé conforme
a fichas técnicas.

RAP: ELABORAR PRODUCTO
ARTESANAL SEGUN TECNICA DE
MACRAME.

VERIFICAR CALIDAD DEL PRODUCTO
ARTESANAL CONFORME A LA
TECNICA MACRAME.

IDENTIFICAR LOS MATERIALES E
INSUMOS DEL PRODUCTO EN
MACRAME SEGUN FICHA TECNICA
Fecha inicio: mayo 6

Fecha Fin: mayo 12

FICHA 3516331
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52620006 ELABORACION DE TEJIDOS
EN TELARES

Competencia:  Elaborar tejidos
artesanales aplicando técnicas de
telar segun diseio y ficha técnica
RAP:

Fecha: mayo 13

Fecha: mayo 29

Carpeta de obligacion 3. SECOP
Anexo 1: Instrumento de evaluacion
aplicado (Lista de chequeo de
Producto/desempefio) - y
Cuestionario

Anexo 2: Registro de juicios de
evaluacion

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral.

Registré,  verifiqué vy
actualicé en el sistema de
informacion que la
entidad dispone para la
Gestidon de la Formacién
Profesional Integral en
Plataforma: Sofia Plus, —
las siguientes actividades:

Se  realizaron las  siguientes
actividades en la plataforma —Sofia
plus en los programas.

Programa: ELABORACION DE
PRODUCTOS ARTESANALES EN
MACRAME

Ficha 3510098
*No. de aprendices en formacién: 15
* No. de aprendices asociados a la

a). Verifigue que la|rutadentrodel mes 15
totalidad de los
aprendices seleccionados | Programa: ELABORACION DE
y matriculados se | TEJIDOS EN TELARES.
encuentren en estado | Ficha: 3516331
formacion.
*No. de aprendices en formacién: 32
* No. de aprendices asociados a la
ruta dentro del mes 32
Carpeta de obligacion 4. SECOP
Anexo 1: Registro de Sofia plus de
estado de aprendices en formacion
Participar en las actividades | Participar de | Carpeta de obligacion 5. SECOP
académicas programadas  segun | capacitaciones:

calendario académico de la Entidad,
actividades SIGA y las demas que sean
convocadas por la Subdirecciéon de
Centro y/o supervision del contrato.

ambiental-energético,

SST, mes SIGA y demas
actividades, Modelo
Integrado de Planeacién y

Anexo 1: Registro Fotografico

Gestidon —MIPG
Aportar de manera oportuna, clara y | ¥Informe mensual de | Carpeta de obligacion 6. SECOP
coherente la documentacién | ejecucidon contractual | Anexo 1: Informe mensual de
necesaria para verificar el | (GTH-F-062-V10) Ejecucion contractual
4
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cumplimiento del objeto contractual y Anexo 2: Planilla de cobro de Si
sus obligaciones, de acuerdo con los | *Planilla de Si Contratistas | Contratistas
lineamientos legales de la entidad. *Planilla de aportes de | Anexo 3: Planilla de aportes SS
Seguridad Social Anexo 4: Legalizacidn de comisiones
*Legalizacién de
comisiones
7 Apoyar la implementacion de | Las actividades que se
estrategias orientadas a garantizar la | derivan de esta obligacidn
permanencia y la retencién de los |se proyectan desarrollar
aprendices durante el periodo de |durante la ejecucidon del
ejecucién de los programas de |contrato
formacion.
8 Reportar al centro de formacion las | Las actividades que se
novedades (deserciones, inasistencias, | derivan de esta obligacion
traslados, entre otras), avances o |se proyectan desarrollar
dificultades de manera oportuna, |durante la ejecucion del
teniendo en cuenta los protocolos | contrato
establecidos por el Centro de
Formacion, utilizando los formatos y
tiempos establecidos.
9 Las demas obligaciones que sean
necesarias para el cabal cumplimiento
del objeto contractual

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 82326 Mongua 27 abril 30 abril

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4650520374 Operador SOI referente al mes de

abril.

Cordialmente,
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. _
J{w SONESN

MARIA CRISTINA MARTINEZ VARGAS
CC 46361092 de Sogamoso
Contratista

JULIAN ALFONSO VALERO BUSTOS
Supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.9183534 afo 2026
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Control de Cambios

4
SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN

NATURALEZA DEL CAMBIO

VIGENCIA
Creacidn del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de

Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

[E 3484379 - ACABADOS PARA PIEZAS TEXTILES ARTESANALES.
[E 3495823 - ELABORACION DE TEJIDOS EN TELARES
CE 3510098 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN MACRAME.
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